OBEC HYBE

Smernica ¢.1/2021

o poskytovani informacii v zmysle zakona NR SR ¢. 211/2000 Z.z. o
slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov v podmienkach Obce Hybe.

CAST L.
Clanok 1.

Rozsah posobnosti a vymedzenie zakladnych pojmov

Smernica Obce Hybe o poskytovani informécii v zmysle zakona ¢. 211/2000 Z. z. slobodnom
pristupe k informacidm upravuje pravidla pre poskytovanie informacii podl'a zdkona ¢.
211/2000 Z. z. v podmienkach Obce Hybe.

Povinnymi osobami v zmysle § 2 zakona ¢. 211/2000 Z. z., o slobodnom pristupe
k informaciam , ktoré su povinné poskytovat’ informécie je: Obec Hybe ku ktorej ziadost’ o
poskytnutie informécie smeruje.

Vymedzenie zakladnych pojmov

1. Ziadost je podana ditom, ked’ bola oznamena obci ako povinnej osobe vo veci konat'.

2. Hromadnym pristupom k informaciam je pristup neobmedzeného okruhu Zziadatel'ov
pomocou telekomunika¢ného zariadenia , najmé prostrednictvom internetu.

3. Zverejnenou informdciou je informacia, ktord moéZe kazdy opakovane vyhladavat a
ziskavat’, najmé informadcia publikovana v tla¢i alebo vydana na inom hmotnom nosic¢i dat
umoziiujucom zapis a uchovanie informécie, alebo vystavend na uradnej tabuli s moznostou
vol'ného pristupu, alebo spristupnend pomocou zariadenia umoznujuceho hromadny pristup,
alebo umiestnena vo verejnej kniznici .

4. Sprievodnou informdciou je informacia, ktora tizko stvisi s pozadovanou informaciou,
najmé informdcia o jej existencii, povode, pocte, dovode odmietnutia spristupnit’ informaciu,
o dobe, pocas ktorej odmietnutie spristupnenia informacie trvd, a kedy bude opétovne
preskiimany.

5. Osoba so zmyslovym postihnutim podl'a zdkona o slobodnom pristupe je osoba nevidiaca,
slabozrakd, nepocujuca alebo nedoslychava, ktorda mé preto obmedzenti schopnost’ pri
dorozumievani.

6. Opakovanym pouzitim informaécii je pouZitie informdcie, ktort ma obec k dispozicii, a to
na podnikatel'sky ucel Ziadatel'a, alebo na nepodnikatel’'sky tcel ziadatel'a, ktory je ale odlisny
od pdvodného ucelu, na ktory bola informécia vytvorend v rdmci plnenia uloh obce. Obec
Hybe neurcuje podmienky pre opakované pouzitie informacii.
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7. Informécia pre ucely opakovaného pouzitia informécii je akykolI'vek obsah alebo jeho cast’,
najmd obsah zaznamu na listine, zdznamu uloZeného v elektronickej podobe, v podobe
zvukového zaznamu, zvukovo-obrazového zaznamu, alebo audiovizudlneho diela, v
akejkol'vek forme, zaznamenané na akomkol'vek nosi¢i. Informaciou nie je pocitatovy
program.

Cast’ II.

1. Povinne zverejiovana zmluva
1. Obec Hybe zverejiiuje povinne zverejiiovanu zmluvu alebo informéciu o uzatvoreni
zmluvy v zmysle prislusnych ustanoveni zdkona o slobode informécii na svojom webovom
sidle.
2. Zamestnanec prislugného organiza&ného referatu OcU, ktory je zodpovedny za ich
zverejnenie postupuje pri zverejiiovani zmluvy nasledovne:
a) Zamestnanec, ktory zmluvu pripravuje zabezpeci, aby kazda povinne zverejiiovand zmluva
alebo informécia o uzatvoreni zmluvy boli zverejnené najneskor do 7 kalendarnych dni odo
diia uzavretia zmluvy.
b) V procese pripravy zmluvy si zamestnanec v centralnej evidencii zmluv rezervuje
registraéné Cislo zmluvy, zabezpe¢i vykonanie finanénej kontroly zodpovednymi
zamestnancami a po podpise zmluvy Statutdrnymi organmi zmluvnych stran, bezodkladne
odovzda original zmluvy k evidencii. 1/ § 5a zék. ¢. 211/2000 Z.z. v znp.
¢/ Zamestnanec referatu zverejiiovania informacii po obdrzani scanu, tito zmluvu
bezodkladne zverejni tak, aby lehota v zmysle pism. a) tohto odseku bola dodrzana.
3. Zamestnanec referatu zverejniovania informacii suc¢asne zverejni na webovom sidle obce aj
informacie o uzavretej zmluve v registri zmlav v Struktare:
a) ¢islo zmluvy,
b) zmluvného partnera (obchodny nazov, sidlo, ICO, ak ide o pravnicku osobu alebo fyzicku
osobu podnikatel’a; meno, priezvisko, titul, ak ide o fyzicka osobu),
¢) popis predmetu zmluvy,
d) hodnotu predmetu zmluvy, ak ju mozno urcit’,
e) datum uzavretia zmluvy (datum udelenia suhlasu s uzavretim zmluvy),
f) datum zverejnenia zmluvy.
4. Zverejituju sa aj dodatky k uz uzatvorenym zmluvam.

2. Povinne zverejnované udaje o objednavke tovarov, sluzieb a prac a o faktire za
tovary, sluzby a prace

Obec Hybe zverejnuje tidaje o vyhotovenych objednavkach tovarov, sluzieb a pracach a o
fakturach za tovary, sluzby a prace na svojom webovom sidle, a to nasledovnym postupom:

Objednavka za tovary, sluzby a prace

a) Zamestnanec obce opravneny vyhotovit’ objednavku, vyhotovi objednavku na dodavku
tovaru, prace alebo sluzby v systéme URBIS pod jej registratnym ¢islom.

b) Zamestnanec referdtu zverejiiovania informacii z vyhotovenych objedndvok podl'a pism.
a) zverejni udaje o objednavkach, v rozsahu podla zakona o slobode informacii / 2 , v
prehladnej a Struktirovanej forme na webovom sidle obce Hybe. Udaje zverejni do 10
pracovnych dni odo dnia vyhotovenia objednavky.
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¢) Nezverejiuju sa udaje o objednavkach, ktoré suvisia s povinne zverejiiovanou zmluvou,
ktora nadobudla tc¢innost’.

Faktura za tovary, prace a sluzby

a) Zamestnanec referatu uctovnictva zaeviduje dosla fakturu za dodavku tovaru, sluzby a
prace v systéme URBIS pod jej registracnym ¢islom.

b) Nasledne vyhotovi Struktdrovany a prehl'adny zoznam udajov o zaplatenych faktarach za
tovary, sluzby a prace a to v rozsahu podl'a zdkona o slobode informaécii /2 . Spracovany
zoznam zasle zamestnancovi referatu zverejiiovania informécii e-mailovou postou vzdy k 1.
diiu v mesiaci.
¢) Zamestnanec referatu zverejiiovania informécii zverejni zoznam podl'a pism. a)
bezodkladne, najneskor do 30 kalendarnych dni odo dna zaplatenia faktury.

2/ § 5b ods.1 pism. a) zak. & 211/2000 Z.z. v znp. § 5b ods.1 pism. b) zék. & 211/2000 Z.z. v z.n.p

CAST III.
Clanok 1.

Postup pri poskytovanie informacii

1.Ziadatefom o spristupnenie informacii je kazda fyzicka alebo pravnicka osoba, ktord o
informécie poziada. Ziadost je mozne podat’ na Obecny urad obce Hybe pisomne, Ustne,
alebo elektronickou postou — hybe @ hybe.sk.

Podana Ziadost’ musi obsahovat, ktorej povinnej osobe je urcend, kto ju podava (meno a
adresa ziadatel'a), ktorych informacii sa tyka (uviest’ konkrétne o aku informéciu ma ziadatel’
zaujem), aky spdsob spristupnenia informdcie ziadatel navrhuje (nahliadnutie, ustna
odpoved’, pisomna odpoved’ a pod.)

Spdsob spristupnenia informacii na ziadost’ je ustne, nahliadnutim do spisu vratane moznosti
vyhotovit" si odpis alebo vypis, odkopirovanim informécii na technicky nosi¢ dat,
spristupnenim kopii s poZadovanymi informaciami, telefonicky, poStou, elektronickou postou

2. Povereny pracovnik obce pritom urobi opatrenia, aby nazretim do dokumentacie neboli
poruSené obmedzenia pristupu k informaciam podla § 8 az 12 zakona ¢. 211/2000 Z.z. ,
Zakona ¢. 100/1996 Z.z. o ochrane Statneho tajomstva, sluzobného tajomstva, o Sifrovej
ochrane informadcii a o zmene Trestného zédkona v zneni neskorsich predpisov. V pripade, ze
by ziadost’” neobsahovala vsetky predpisané nalezitosti povinna osoba bezodkladne vyzve
ziadatel'a, aby ziadost' doplnil, pou¢i ho, ako ziadost’ doplnit a stanovi ziadatel'ovi na
doplnenie lehotu (nie kratSiu ako) 7 dni. Ak ziadatel' podanie v lehote nedoplni, povinna
osoba podanie odlozi.

Clanok 2.
Vybavenie ziadosti
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1.Ziadost o spristupnenie informécii povinnd osoba vybavi bez zbytot¢ného odkladu,

najneskor do 6smich pracovnych dni odo diia podania ziadosti, alebo odo dna odstranenia
nedostatkov ziadosti podla § 14 ods. 3 a do 15 pracovnych dni, ak sa spristupiiuje informacia
nevidiacej osobe v pristupnej forme podla § 16 ods. 2 pism. a.) ak tento zdkon neustanovuje

inak.

2.Zo zavaznych dévodov méZe povinna osoba prediZit’ lehotu ( ods. 1) najviac viak o osem
pracovnych dni a o 15 pracovnych dni, ak sa spristupiiuje informacia nevidiacej osobe v
pristupnej forme podla § 16 ods. 2 pism. a.).

1.

Zavaznymi dovodmi su:

a.) vyhladdvanie a zber pozadovanych informacii na inom mieste, ako je sidlo
povinnej osoby vybavujtcej ziadost’,

b.) vyhladavanie a zber vicSiecho poctu oddelenych alebo odlisnych informacii
pozadovanych na spristupnenie v jednej Ziadosti,

c.) preukazateI'né technické problémy spojené s vyhladavanim a spristupriovanim
informacie o ktorych mozno predpokladat’, Ze ich mozno odstranit’ v ramci prediZenej
lehoty. PrediZenie lehoty povinna osoba oznami Ziadatelovi bezodkladne, najneskor
pred uplynutim lehoty (ods. 1). V oznameni uvedie dévody, ktoré viedli k prediZeniu
lehoty. V pripade, Ze pozadované informdacie uz boli zverejnené povinna osoba moze
ozndmit’ Ziadatel'ovi udaje na ziskanie zverejnenych informécii. Ak ziadatel’ trva na
ich spristupneni povinna osoba ich pre neho spristupni. Lehota pre spristupnenie zacne
plynut’ diiom, ked’ Ziadatel’ oznamil, Ze trva na spristupneni informacii.

Clanok 3.
Obmedzenia pristupu k informaciam

Na obmedzenie zverejiiovania informacii sa pouziji ustanovenia § 8 az § 12 zak. ¢.
211/2000 Z. z..

Informacie o osobnych udajoch fyzickej osoby, ktoré st spracovavané v informacnom
systéme za podmienok ustanovenych osobitnym zdkonom ( zak. &. 18/2018 Z. z. o
ochrane osobnych tdajov v informaénych systémoch ), povinna osoba spristupni ak to
ustanovuje osobitny zakon alebo na zaklade predchadzajiceho pisomného suhlasu
dotknutej osoby.

Clanok 4.
Opravné prostriedky vocéi rozhodnutiu

1. Ziadatel moZe podat proti rozhodnutiu o odmietnuti pozadovanej informacie
odvolanie v lehote 15 dni od doru€enia rozhodnutia alebo marneho uplynutia
lehoty na rozhodnutie o Ziadosti.

2. Odvolanie sa podava povinnej osobe, ktord rozhodnutie vydala alebo mala vydat’.
O odvolani proti rozhodnutiu povinnej osoby rozhoduje nadriadeny povinnej
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osoby, ktora vo veci rozhodla alebo mala rozhodnut’. Ak ide o rozhodnutie obecného uradu, o
odvolani rozhoduje starosta obce.

3. O odvolani rozhoduje nadriadeny povinnej osoby do 15 dni odo dna dorucenia
odvolania.

4. Ak v tejto lehote nerozhodne, predpokladd sa, ze vydal rozhodnutie, ktorym
odvolanie zamietol a napadnuté rozhodnutie potvrdil.

5. Zaden dorucenia tohto rozhodnutia sa povazuje druhy deti po uplynuti lehoty na
vydanie rozhodnutia.

6. Rozhodnutie o odvolani mozno preskimat’ v sidnom konani podl'a § 244 a nasl.
Obcianskeho stdneho poriadku.

Clanok 5.
Uhrada nakladov za poskytnutie informacie

1. Informécie sa spristupiiuyju bezodplatne, ak suma materidlnych néakladov

spojenych so zhotovenim kopii, obstaranim nosic¢ov a s odoslanim informécii
ziadatel'ovi neprekrogila vysku 1,50 €. Uhradu poplatku vypogita zamestnanec
obce Hybe, ktory ziadost' o spristupnenie informdacie vybavuje, a to podla
sadzobnika (Priloha ¢. 1)

2 Uhrady nékladov za spristupnenie informacii st ustanovené v sadzobniku
poplatkov Obce Hybe v zmysle § 21 zékona o slobode informacii a vyhl.
MFSR ¢. 481/2000 Z.z. o podrobnostiach tthrady nédkladov za spristupnenie.

Uhrady nékladov za spristupnenie informacii st prijmami povinnej osoby.

Zaverecné ustanovenia
1. Ak nie je v zdkone a v tejto smernici ustanovené inak, pouZije sa na
konanie zakon o spravnom konani ¢. 71/1967 Zb. v zneni neskorsich
predpisov.
2. Porusenie zékona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
sa riadi podl'a § 21a/ uvedeného zakona.
3. Této interna smernica obce Hybe nadobtida G¢innost’ dilom 15.1.2021.

V Hybiach 15.1.2021

Ing.,Karol Pavli¢ek
Starosta obce Hybe



Priloha ¢.1
Sadzobnik poplatkov za poskytované informacie obcou Hybe

v zmysle § 21 zakona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a
doplneni niektorych zakonov ( zikon o slobode informacii) a vyhlasky MF ¢&. 481/2000
Z.z. 7.z. o podrobnostiach uhrady nakladov za spristupnenie informacii.

Sadzby poplatkov :
Vyhotovenie fotokopie Ziadanej informaécie :

0,10€za1lks A4

0,15 € za 1 ks A4 obojstranne

0.20€zalks A3

0,30 € za 1 ks A3 obojstranne

CD bez obalu 0,25 € za 1 ks

CD s obalom 0,45 € za 1 ks

DVD bez obalu 0,35 € za 1 ks

DVD s obalom 0,65 € za 1 ks

obalka A4 dorucena do vlastnych rik 0,19 € za 1 ks
obalka A5 dorucend do vlastnych rik 0,08 € za 1 ks
obalka A6 dorucena do vlastnych ruk 0,05 € za 1 ks
obalka A4 0,32 € za 1 ks

obalka A5 0,05 € za 1 ks

obalka A6 0,05 € za 1 ks

postovné (doru¢enka) podla aktualneho cennika Slovenskej posty, a.s.
telefon podla aktualneho cennika

Forma thrady nékladov : Ziadatel'ovi o informacie bude pri poskytnuti informacii vystavena
faktura vo vyske materidlnych nékladov za spristupnenie informacii.

Sposob uhrady nékladov:

- v hotovosti do pokladne Obecného tradu v Hybiach na ¢. dveri 2 v pracovnom ¢ase.

- postovou poukdzkou, - prevodom na ucet Obce Hybe IBAN SK27 0200 0000 0000 2652
6342






