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KNIZNICENY A VYPOZICNY PORIADOK
OBECNA KNIZNICA HYBE

V zmysle § 13 ods. 2 pism. d) zakona NR SR ¢. 183/2000 Z.z. o knizniciach, schvaleného Obecnym
zastupitelstvom v Hybiach dfa 5.12.2025 uznesenim ¢.44/2025, vydavam tento Knizni¢ny a vypoziény
poriadok

CAST PRVA KNIZNIENY PORIADOK

Clanok 1 Pdsobnost Knizniéného poriadku

1. Knizni¢ny poriadok Obecnej kniznice v Hybiach (dalej kniZnica), ktorého suéastou je Vypoziény
poriadok, upravuje vzajomné vztahy kniznice a jej ¢itatelov a pouzivatelov.

2. Kniznica zabezpeci zverejnenie Kniznicného a vypozi¢ného poriadku na viditelnom mieste vo
svojich priestoroch.

3. Kniznica v Hybiach je univerzalnou verejnou kniznicou obce. Jej zriadovatelom je obec Hybe.

4. Zakladnym poslanim kniznice je prostrednictvom knizni¢no-informaénych sluzieb (dalej sluzieb) a
informacnych technologii, zabezpecovat slobodny pristup k informaciam, koordinovat, budovat,
ochranovat a spristupnovat univerzalny knizni¢ny fond a organizovat kultirno-vzdelavacie podujatia.

Clanok 2 Zaviznost Knizni¢ného poriadku

Knizni¢ny poriadok je zavazny pre v Obecnu kniznicu v Hybiach. KniZnica poskytuje svoje sluzby na
tejto adrese: Obecny urad, Hybe €. 2, 032 31 Hybe

Clanok 3 Knizniény fond

1. Kniznic¢ny fond kniznice tvoria knihy:
a) beletria pre mladez a detska literatura
b) nducna literatura pre deti a mladez
c) beletria pre dospelych
d) odborna literattra pre dospelych

Knizni¢ny fond a zariadenie kniznice su majetkom obce. Kazdy citatel a pouzivatel kniznice je povinny
ich chranit a nesmie ich poskodzovat.

Clanok 4 Sluiby kniznice

KniZnica poskytuje zakladné sluzby .Zakladné sluzby kniinice su vypoZi¢né sluzby prezenéné (v
kniznici).




Kniznica poskytuje sluzby na zdklade osobnych poZiadaviek Citatefov a pouzZivatelov. Podmienky
poskytovania sluzieb upravuje Vypozicny poriadok.

Kniznica moze diferencovat svoje sluzby na zaklade kategorizacie Citatelov a pouZivatelov podla veku,
vzdelania a profesijného zamerania.

Clanok 5 Pristupnost knizZnice a vypoZi¢na doba

1. KniZnica poskytuje sluzby v zmysle zasad vieobecného pristupu ¢itatelov a pouzivatelov k
dokumentom a informaciam bez ohladu na ich politicku, narodnostnu, nabozenskl a rasovu
prislusnost.

2.Citatel a pouzivatel kniznice md na zaklade platného itatelského preukazu pristup do
titatelskych priestorov kniznice.

3.Zdravotne znevyhodnenym citatelom a pouzivatelom sa poskytovanie sluZieb realizuje
primeranym spésobom s ohfadom na zdravotné postihnutie.

4. Vlypoziéna doba Obecnej kniznice v Hybiach sa stanovuje nasledovne:

-kaidy utorok v ¢ase od 15.15 -18.15 hod., s vynimkou Statnych sviatkov a dni pracovného volna

Clanok 6 Zakladné prava a povinnosti ¢itatela kninice

1. Citatel je povinny dodrziavat Knizniény poriadok a zachovavat pokyny zamestnanca kniZnice.

2. Citatel je povinny odlozit si tasky a kabat na vyhradenom mieste. V priestoroch kniznice je povinny
zachovavat ticho, poriadok a ¢istotu.

3. Vstup do kniznice nie je povoleny citatelovi a navstevnikovi kniznice pod vplyvom alkoholu a
omamnych latok.

4.V priestoroch kniZnice je zakazané konzumovat jedlo, pitie.

5.V priestoroch kniznice sa zakazuje pouzivat mobilny telefén.

6. Z prava vyuzivat sluzby kniznice je vyluceny Citatel, ktory trpi nakazlivou chorobou a ¢itatel, ktory
pre mimoriadne znelistenie odevu moze byt ostatnym Citatefom na obtiaZ.

7. Citatel ma pravo poddvat dstne i pisomne pripomienky, podnety, navrhy a staznosti k praci kniznici.

8. Pouzivatel mdze podat navrh na doplnenie fondu obecnej kniznice zamestnancovi kniznice.

9. KniZnica poskytuje svoje sluzby aj v priestoroch kniZnice.

10. Do dokumentov z fondu kniznice sa nesmu robit Ziadne zasahy, ani sa nesmu ziadnym spésobom

poskodzovat.




Cléanok 7 Registrécia Citatela

Citatefom kniznice sa moze stat kazdy ob&an (nielen obce Hybe), ktory méze kniznicu osobne

navitevovat.

Obcan sa stane Citatefom kniZnice vydanim Citatelského preukazu.
Kniznicny poplatok — ¢lenské na kalendarny rok, predstavuje:

1€ - deti @ mladeZ do 15 rokov

2€ - dospeli

Podpisanim Citatelskej prihlasky Citatel vyjadruje sthlas s pouzitim svojich osobnych udajov a zaroven

sa zavazuje, ze bude plnit ustanovenia tohto Knizni¢ného poriadku.

Osobné Gdaje citatelov kniznica spracovava v stlade s Nariadenim o ochrane osobnych udajov EU
2016/679 (Nariadenie Europskeho parlamentu a Rady (EU) o ochrane fyzickych oséb v stvislosti so
spracovanim osobnych udajov a volnom pohybe takychto udajov) a Zakonom o ochrane osobnych

udajov a o zmene a doplneni niektorych zdkonov ¢. 18/2018 Z.z.

Clanok 8 Citatel'sky preukaz

1. Citatelsky preukaz sa vystavuje obéanom po predlozeni obéianskeho preukazu, ktory nemoino
nahradit Zziadnym inym. U deti do 15 rokov sa Citatelsky preukaz vystavuje po podpisani Citatelskej
prihlasky rodi¢om alebo zakonnym zastupcom.

2. Platnost Citatelského preukazu sa obnovuje kazdy rok na zéklade predlozenia dokladov uvedenych
v bode 1.

3. Za vystavenie a obnovenie Citatelského preukazu citatel neplati.
4. Clenstvo v kniznici a pravo vyuzivat jej sluzby zanika:

a) odhlasenim citatela

b) neobnovenim ¢lenstva v novom kalendarnom roku

5. Citatel, ktorému bolo odobraté pravo vyuZivat sluzby kniznice pre hrubé porusenie Knizni¢ného a
vypozi¢ného poriadku a nevyrovnanie zavazkov voci kniznici v stanovenom termine, sa neméze stat
znovu jej Citatefom.

6. Citatelsky preukaz je doklad, ktory opraviuje &itatefa vyuzivat vietky sluzby kniznice. Je
neprenosny. MézZe ho pouzivat iba Citatel, na meno ktorého bol vydany. Stratu Citatefského preukazu
je citatel povinny ihned oznamit kniznici. Novy Citatelsky preukaz sa vystavuje po predlozeni dokladov
uvedenych v bode 1.




CAST DRUHA VYPOZICNY PORIADOK

Cldnok 9 Druhy vypoiiciek

1. KniZnica poskytuje vypozicky knizni€nych dokumentov v sulade so svojim poslanim a charakterom
verejnej kniZnice, prevadzkovymi moznostami, metodikou vypoZi¢nych sluZieb a poZiadavkami na
ochranu knizni¢ného fondu.

2. Dokumenty sa poZiciavaju absencne (mimo budovy kniznice).

3. Vypoiiciavanie knizni¢nych dokumentov je zavazkovym pravnym vztahom.

Clanok 10 Zasady vypoziciavania

1. KniZnica poziciava Citatelovi dokument iba po predloZeni platného Citatelského preukazu.

2. Citatel si mdze naraz absenéne vypoficat najviac 5 dokumentov.

3. Vypozi¢na lehota dokumentu pri absenénom pofZi¢iavani je 30 dni.

4 Kniznica moze v pripade potreby poZiadat o vratenie dokumentu pred uplynutim vypoZiénej lehoty.

5. Vypoziénu lehotu mozno predizit, ak o to &itatel poZiada pred jej uplynutim. Predizenie Vypozi¢nej
lehoty je mozné najviac trikrat od datumu predlZovania.

6. Predizenie vypozi¢nej lehoty nie je mozné ak:
a) Citatel ma priestupky (nacas nevrdtené vypozicky, nezaplatené upomienky)
b) dokument si rezervoval iny Citatel

7. Prediienie vypozinej lehoty sa povazuje za novi vwpoZicku.

8. VypoZicany dokument si mdze Citatel rezervovat. Ak ten isty dokument Ziada viac ¢itateloy, ich
poradie sa stanovuje podla datumu rezervacie. Kniznica informuje ¢itatela o moznosti prevzatia
rezervovaného dokumentu.

Clanok 11 Evidencia vypoZitiek

1. KniZnica vedie evidenciu vypozi¢anych dokumentov tak, aby bola zaruéena preukazatelnost ich
vypozZicania konkrétnemu Citatelovi a zabezpecena ochrana knizni¢ného fondu.

2. Evidencia vypozi¢anych dokumentov sa vykonava: - elektronicky, manuélne v evidenénom
formulari, pripadne v Citatelskom preukaze

3. Prevzatie vypozicky potvrdzuje citatel svojim podpisom.

4. Kniznica potvrdzuje Citatelovi vratenie vypozi¢aného dokumentu.




Clanok 12 Ruéenie ¢itatela za vypoziéany dokument

1. Citatel je povinny:

a) Pri vypozitani dokument prezriet a vietky nedostatky ihned ohlasit kniznici. Ak tak neurobi, nesie
zodpovednost za vietky neskor zistené poskodenia a musi uhradit kniznici naklady na opravu
dokumentu.

b) Vratit vypozitany dokument v takom stave, v akom ho prevzal.

€lanok 13 Vymahanie nevritenych vypoziciek

1. Ak Citatel nevrati dokument po stanovenej vypozi¢nej lehote, kniznica posiela ¢itatelovi
maximalne dve upomienky, po prvej upomienky ma Citatel' aZ do vyrovnania si zavazkov vogi
kniZnici poskytovanie dalsich sluzieb pozastavené.

2. 3. Ak Citatel nevrati dokument ani po tretej upomienke, bude kniZnica vymahat jeho nahradu
prostrednictvom poplatkov.

Clanok 14 Straty a nihrady

1. Citatel je povinny bezodkladne oznamit kniznici poskodenie alebo stratu pozi¢aného
dokumentu a do stanovenej lehoty nahradit skodu v zmysle prislunych ustanoveni Ob¢ianskeho
zakonnika.

2. 0 poskodeni, zniceni alebo strate dokumentu sa spisuje zaznam s uréenim, dokedy a akym
sposobom sa Citatel zavazuje dokument nahradit, ¢o potvrdzuje svojim podpisom.

3. Kniznica pozaduje nahradenie $kody niektorou z tychto foriem:

a) dodanim vytlacku toho istého titulu v rovnakom alebo inom vydani

b) nahradenim dokumentu képiou strateného alebo poskodeného dokumentu.
c) nahradenim dokumentu inym dokumentom podla rozhodnutia kniznice

d) finan¢nou thradou za nevrateny dokument

4. 0 sposobe nahrady nevrateného alebo poskodeného dokumentu rozhoduje kniznica.

CAST TRETIA ZAVERECNE USTANOVENIE

1. Vynimky z KniZni¢ného a vypozi¢ného poriadku v odévodnenych pripadoch méze povolit
starosta obce alebo nim povereny pracovnik.

2. Rusi sa predchadzajuci Knizni¢ny poriadok Obecnej kniznice v Hybiach zo dfa 13.1.2014.

3. Tento Kniznicny a vypoZi¢ny poriadok nadobtda platnost a U¢innos qnuara 2026.

V Hybiach 5.12.2025 Ing




