Obec Hybe, 032 31 Hybe ¢.2

Vyberové konanie uctovnik ekonom obce

Obec Hybe, Hybe 2, 032 31 Hybe,zastupena starostom obce Ing. Karolom Pavlickom
VYHLASUIJE

v sulade s ustanovenim § 6 ods. 1 zdkona ¢. 552/2003 Z. z. O vykone prace vo verejnom
zaujme v zneni neskorsich predpisov vyberové konanie na obsadenie pracovného miesta na
poziciu uctovnik, ekoném obce.

Nazov funkcie: Uctovnik, ekondm obce

Mzda: v zmysle zdkona €. 553/2003 Z. Z. + osobny priplatok

Miesto vykonu prace: Obecny Urad Hybe, Hybe 2, 032 31 Hybe

Pracovny uvazok: hlavny pracovny pomer,plny pracovny uvazok

Kvalifikacné predpoklady: stredoskolské s maturitou, vysokoskolské 1. stupnia alebo
vysokoskolské vzdelanie Il. stupria ekonomického smeru

Pozadovana prax: minimalne 2 ro¢nu prax na danej pozicii

Predpokladany nastup: 1.1.2025

Pracovna napli:

Samostatné vybavovanie agendy vo vymedzenej oblasti samospravy pri priprave a

zabezpecovani vykonu individudlnych pravnych aktov.

» zabezpecuje vedenie Uctovnictva v sulade s platnou legislativou,

» zabezpecuje bezhotovostny platobny styk v penaznych Ustavoch a sleduje stav uctov,

e vypracuva v spolupraci s orgdnmi obce ndvrhy viacro¢ného rozpoctu obce na nasledujuce tri
roky v ¢leneni na bezny rozpocet, kapitalovy rozpocet a financné operacie

e priebezne sleduje plnenie rozpoctu,

e vypracuva spravy o hospodareni obce,

e vypracuva zaverecny ucet obce

e vypracuva uctovnu zavierku obce a konsolidovanu uctovnu zavierku obce pre zabezpecenie
ich overenie auditorom,

¢ vykondva kontrolu Uhrad zavazkov obce,

e zabezpecuje evidenciu a vymahanie pohladavok obce,

e zabezpecuje véasné poskytovanie prostriedkov statneho rozpoctu na ¢innost materskej
Skoly, skolskej jedalne, spolocného obecného Uradu, a pod. a kontroluje ich vyuZitie,

e pripravuje zmluvy o poskytovani dotacii z rozpoCtu obce a kontroluje ich ¢erpanie

e vedie podrobnu evidenciu majetku obce,

e pripravuje podklady na vykonavanie inventarizacie,

e vedie pracovnopravnu a mzdovu agendu obce,

e eviduje doslé faktury, preskimava ich vecnu spravnost a vykonava opatrenia na ich v¢éasnu
Uhradu a zabezpecuje povinné zverejiovanie faktur a objednavok na webovom sidle obce,

e plni dalSie ulohy podla potrieb obce a zadania nadriadeného.



Informdcie o vyberovom konani
Na pracovny pohovor budu pozvani uchadzaci, ktori zodpovedaju uvedenym poziadavkam.

Termin predlozenia prihlasok do vyberového konania: 13. 11. 2024

Dal3ie poziadavky :

e obcianska bezuhonnost

e spbsobilost na pravne Ukony v plnom rozsahu

¢ 0sobné a moralne predpoklady, zodpovednost, samostatnost
* znalost legislativy v oblasti naplne prace

e praca s PC (Word, Excel, Outlook,...)

Zoznam pozadovanych dokladov:

e pisomna Ziadost o zaradenie do vyberového konania

e profesijny Struktdrovany Zivotopis

e overené képie dokladov o nadobudnutom vzdelani

¢ suhlas uchadzaca na pouZitie osobnych Udajov pre potreby vyberového konania v zmysle
zakona NR SR €. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych tudajov

Datum a miesto podania Ziadosti o zaradenie do vyberového konania:

Uchadzaci o pracovnu poziciu dorucia svoje Ziadosti o zaradenie do vyberového konania spolu
s pozadovanymi dokladmi osobne na Obecny urad v Hybiach, alebo posStou na adresu: Obec
Hybe, Hybe 2, 032 31 Hybe najneskor do 13. 11. 2024 do 12,00 hod. v zalepenej obalke
oznacenej,Vyberové konanie — ekoném, uctovnik”

Kontakt pre poskytnutie informacii:
Ing. Karol Pavlicek, starosta obce Tel.: 0919452600, E-mail: hybe@hybe.sk
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